ZAPYTANIE OFERTOWE - Nr OR.VI1.253.1.2018

Powiat Raciborski zaprasza do ztoZzenia oferty na wykonanie zaméwienia pn.

,,Ubezpie-czehie 14 jednosték '_organizacyjnych- Powiatu Raciborskiego”

Ponizej przedstawione zostaty szczegdlowe informacje na temat zamowienia niezbedne do sporzadzenia
i ztozenia oferty.
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Zamawiajacy.

Zamawiajgcym jest:

Powiat Raciborski Telefon: 32 / 45 97 300

Plac Stefana Okrzei 4 email: przetargi@powiatraciborski.pl
47-400 Raciborz NIP: 6391982788
www.bip.powiatraciborski.pl REGON: 276255111

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami sg pracownicy Starostwa Powiatowego
w Raciborzu:

Ewa Mekeresz — Kierownik Referatu Administracyjnego

tel. 32 / 45 97 375, email: cwa.mekeres2(@pov

Tryb udzielenia zaméwienia.

. Niniejsze postepowania prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego w spos6b zapewniajgcy

zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcoéw, zgodnie z zasada
konkurencyjnosci.

W niniejszym postepowaniu nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z p6zn. zm.).

Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga ubezpieczenia mienia, ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
oraz ubezpieczenia komunikacyjnego 14 jednostek organizacyjnych Powiatu Raciborskiego.

Zamoéwienie dotyczy nastepujgcych jednostek:
1) Agencja Promocji Ziemi Raciborskiej i Wspierania Przedsigbiorczosci na Zamku Piastowskim
w Raciborzu (APZRIWP),
2) Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 1 w Raciborzu (CKZ1),
3) Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 Mechanik w Raciborzu (CKZ2),
) Dom Pomocy Spotecznej ,Ztota Jesien” w Raciborzu (DPS),

5) 1l Liceum Ogdinoksztatcace w Raciborzu (1ILO),
)
)
)

N

6) Miedzyszkolny Osrodek Sportowy w Raciborzu (MOS),

7) Miodziezowy Dom Kultury w Raciborzu (MDK),

8) Miodziezowy Osrodek Wychowawczy w Rudach (MOW),

9) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Raciborzu (PPP),
10)Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Raciborzu (PCPR),
11)Powiatowy Urzad Pracy w Raciborzu (PUP),

12)Starostwo Powiatowe w Raciborzu (SPR),

13)Zespot Szkot Ogdinoksztatcgeych Nr 1 w Raciborzu (ZS01),
14)Zespdt Szkot Specjalnych w Raciborzu (ZSS),
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Szczegotowe informacje dotyczace zamoéwienia, zawarto w dokumentach:
- ,Zakres i warunki ubezpieczenia” — zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,
- ,Charakterystyka jednostek” — zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,

Pozostate warunki realizacji zamoéwienia okreslone zostaty w umowie, ktérej wzoér stanowi zatgcznik nr 3
do niniejszego zapytania ofertowego.

Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zamowien:

66510000-8 Ustugi ubezpieczeniowe

66513000-9 Ustugi ubezpieczenia prawnego i ubezpieczenia od wszelkiego ryzyka
66515000-3 Ustugi ubezpieczenia od uszkodzenia lub utraty

66515100-4 Ustugi ubezpieczenia od ognia

66515200-5 Ustugi ubezpieczenia wiasnosci

66515300-6 Ustugi ubezpieczenia od skutkow zywiotéw i straty finansowej
66516000-0 Ustugi ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilngj

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajgcych.

Zamawiajacy zamierza podpisaé umowe generalng z wybranym wykonawca, na podstawie ktorej
zostang wystawione polisy — odrebne dla kazdej ubezpieczanej jednostki. Platnikiem bedg
ubezpieczane jednostki.

Termin wykonania zamowienia.

. Okres ubezpieczenia:

a) ubezpieczenia majatkowe i odpowiedzialnosci cywilnej: od dnia 1 lipca 2018 r. do dnia 30 czerwca
2019 r. (wigcznie),

b) ubezpieczenia komunikacyjne: 12 miesigcy od dnia wygasniecia obecnie obowiazujgcych polis
(termin wygasniecia kazdej z polis okreslono w zatgczniku nr 2).

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych

warunkow.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawecy, ktérzy spetniajg warunki, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnoéci lub czynnosci objetych przedmiotowym
zamowieniem, jezeli przepisy prawa nakiadajg obowigzek ich posiadania (zamawiajgcy nie opisuje
sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku),

b) posiadania wiedzy i do$wiadczenia (zamawiajgcy nie opisuje sposobu dokonywania oceny
spetnienia tego warunku),

c) sytuacji ekonomicznej i finansowej (zamawiajgcy nie opisuje sposobu dokonywania oceny spetnienia
tego warunkuy.

Wykaz oéwiadczen i dokumentéw wymaganych w przedmiotowym postgpowaniu.

Wykonawca sktada oferte wypetniajac formularz OFERTY zgodnie ze wzorem, stanowigcym zatgcznik
nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego, oraz zatgcza do formularza OFERTY:
a) petnomocnictwo, o ktérym mowa w punkcie 7.8. niniejszego zapytania ofertowego (opcjonalnie).

Opis sposobu przygotowania oferty.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na cato$¢ przedmiotu zamowienia, okreslonego w pkt 3.2.

Na oferte sktadajg sie: formularz OFERTY oraz pozostate wymagane dokumenty, okreslone w punkcie
6 niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca wypetnia caty formularz OFERTY wraz z Formularzem cenowym.
Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.
Treé¢ oferty musi odpowiada¢ tresci niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim lub w innym jezyku wraz z tumaczeniem na jezyk
polski.
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Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi byC czytelny.

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce. Jezeli osoba podpisujgca oferte dziata na podstawie
petnomocnictwa, to petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie
do podpisania oferty. Petnomocnictwo musi by¢ dotaczone do oferty — w oryginale lub kopii
pos$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Zaleca sie, aby kazda zawierajgca jakakolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana
przez wykonawce.

Kazda poprawka w tresci oferty powinna by¢ parafowana i datowana przez wykonawce.

Strony oferty winny by¢ trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane. W tresci oferty winna by¢
umieszczona informacja o ilosci stron.

Oferte nalezy umiescic w zamknigtym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajgcym odczytanie
zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania.

Opakowanie zawierajgce oferte powinno byé oznaczone nazwg (firmg) i adresem wykonawcy,
zaadresowane do zamawiajgcego na adres: Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana
Okrzei 4, 47-400 Racibérz oraz opisane: ,,OFERTA do zapytania ofertowego nr OR.VII.253.1.2018

na ,Ubezpieczenie 14 jednostek organizacyjnych Powiatu Raciborskiego”.
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 25.05.2018 r. godz. 10:30”.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.

Zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone wedtug takich
samych zasad jak ztozenie oferty — w odpowiednio oznakowanym opakowaniu (kopercie)
z dodatkowym oznaczeniem ,ZMIANA” lub WYCOFANIE”.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.
Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy skladaé w terminie do dnia 25.05.2018 r. do godz. 10:00 w siedzibie zamawiajgcego:
Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4 — Biuro Obstugi Klienta (parter).

Oferty, ktore zostang zloZone po terminie, zamawiajgcy zwroci wykonawcom.

Oferty zostang otwarte w dniu 25.05.2018 r. o godz. 10:30 w siedzibie zamawiajacego: Starostwo
Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4a — sala nr 4 (budynek ,A”, parter).

Opis sposobu obliczenia ceny.

Wykonawca okre$la cene za realizacje przedmiotu zamdwienia poprzez jej podanie w Formularzu
OFERTY, sporzgdzonym wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

Podana przez wykonawce cena bedzie stanowita igczne, catkowite wynagrodzenie wykonawcy za
realizacje przedmiotu zamowienia. Cena ta musi zatem obejmowac wszystkie koszty, wydatki, optaty
i inne skiadniki zwigzane z realizacjg zaméwienia, ktore sg i mogg by¢ wymagane przy i w zwigzku
z jego wykonaniem, a takze podatek VAT, zastosowane upusty, rabaty i inne.

Podana przez wykonawce cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) — cyfrowo z
dokfadnoscig do dwéch miejsc po przecinku oraz stownie.

W ztotych polskich bedg prowadzone rozliczenia pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca.
Kazdy z wykonawcdw moze zaproponowac tylko jedng ceng.

Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy wyznaczyt nastepujace kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Kryterium ,,Cena oferty”
Znaczenie (waga) kryterium: 100%
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Opis: do oceny ofert w kryterium zamawiajgcy przyjmie taczng cene brutto obliczong przez
wykonawce wedtug zasad okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym i podang w formularzu
OFERTY.

10.2. Ocena ofert bedzie przebiegata wedtug nastepujacych zasad:
najnizsza zaoferowana cena (fgczna)

P= x 100 x 100%
cena oferty ocenianej (fgczna)

gdzie:

P - oznacza ilo$¢ punktéw przyznanych ofercie ocenianej w kryterium nr 1 ,Cena oferty (taczna)”
100 - stanowi wskaznik staty

100 % - stanowi procentowe znaczenie (wage) kryterium

10.3. Oferta najtansza sposréd nieodrzuconych otrzyma 100 punktow i te oferte zamawiajacy wybierze do
realizacji zamowienia. Pozostate oferty otrzymajg odpowiednio mniej punktow, wedlug powyzszego
wzoru.

11. Wynik post¢powania i umowa.

11.1. Informacje o wyniku postepowania zamawiajgcy zamiesci na  stronie internetowej
www.bip.powiatraciborski.pl

11.2. Dodatkowo informacje o wyniku postepowania zamawiajacy przekaze wszystkim wykonawcom, ktorzy
ztozyli oferty.

11.3. Pisemna umowa w sprawie udzielenia przedmiotowego zamdwienia zostanie zawarta z wykonawca,
ktdrego oferta bedzie uznana za najkorzystniejsza.

11.4. Umowa zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszego zapytania
ofertowego oraz danych zawartych w ofercie.

11.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zamdwienia na kazdym etapie
postepowania poprzedzajgcym zawarcie umowy.

-

12. Zalaczniki.
Zatgcznikami do niniejszego zapytania ofertowego s3:
1) ,Zakres i warunki ubezpieczenia” — dokument opisujgcy przedmiot zamowienia,
2) ,Charakterystyka jednostek” — dokument opisujgcy przedmiot zaméwienia,
3) Wzor umowy,
4) Formularz oferty,

Raciborz, 16.05.2018 r.
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